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COMUNICAZIONE N° 24

                                                                         Ai docenti ed allievi

                                                                                Sede-Ghislandi-Pisogne

Procedure operative per la giustificazione delle assenze e dei ritardi

Alla luce del regolamento d’istituto approvato nel collegio dei Docenti del 03/11/2010 si richiama l’attenzione sulle procedure da seguire per la giustifica delle assenze e dei ritardi degli studenti. 

Ritardi: 

E’ inteso come entrata in ritardo l’ingresso in aula entro i 10 minuti dall’inizio della lezione; i ritardi sono giustificati dal docente in orario

Le entrate posticipate,intese come ingresso in aula dopo 10 minuti dall’inizio della lezione devono essere giustificati dal delegato del Dirigente. Ritardi ed entrate posticipate devono essere giustificate tramite libretto ed annotate dal docente sul registro di classe entro il giorno successivo.

È facoltà del Dirigente scolastico, su richiesta della famiglia, concedere permessi permanenti di entrata posticipata o di uscita anticipata per cause di forza maggiore. Tali permessi sono annotati sul registro di classe e rimangono validi finché persistono le cause che li hanno provocati (ad esempio motivi di trasposto, esigenze famigliari o personali permanenti etc etc…)

È facoltà della famiglia avanzare delle richieste di uscita anticipata una tantum. le richieste di uscita anticipata, debitamente motivate, sono autorizzate di norma a partire dalle h. 11.00. I libretti vanno consegnati al collaboratore scolastico addetto entro le h. 8.00 che li riconsegnerà vidimati dal Dirigente Scolastico o da un suo delegato. La richiesta di uscita anticipata va formulata dai genitori sull’apposito spazio contenuto nel libretto personale dello studente.

Uscita anticipata per indisposizione Chi necessita di tornare a casa per indisposizione deve telefonare a casa dalla Segreteria ed attendere in classe l’arrivo di un genitore o di un suo delegato che dovrà apporre la propria firma sull’annotazione fatta dal docente sul registro di classe.Per nessun motivo è possibile  allontanarsi dalla scuola senza autorizzazione.


Assenze

Tutte le assenze vanno giustificate il giorno stesso di rientro a scuola. Per motivare le assenze è obbligatorio presentare la giustifica al Dirigente o ad un suo delegato entro le h. 8.00.

                Casi speciali

In caso di assenza collettiva (partecipazioni a scioperi, manifestazioni, ecc) la famiglia deve comunicare di essere a conoscenza del fatto che il /la proprio/a figlio/a si è astenuto/a dalla frequenza alle lezioni, compilando l’apposito modulo ”astensioni collettive”. 

Al fine di snellire la procedura e per ovviare ad alcuni problemi di carattere pratico (assenza del delegato del DS o sua indisposizione) nel caso in cui l’assenza sia di un solo giorno gli studenti delle sedi associate di Via Putelli e di Pisogne possono essere giustificati anche da parte del docente della prima ora di lezione.

Studenti maggiorenni

Nel caso di studenti maggiorenni è facoltà di questi ultimi procedere autonomamente alla giustificazione delle proprie assenze ed alla richiesta di permessi di uscita anticipata o di entrata posticipata, fatta salva la facoltà dell’istituto, ove ne ravvisi l’opportunità, di avvisare la famiglia.

                                                                                                                                                Il Dirigente scolastico


   Silvio Moratti
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             Sede Centrale, Via Folgore        Indirizzi tecnici: Meccanica, Mecatronica ed Energia, Elettronica ed Elettrotecnica

   
             Indirizzi professionali: Servizi socio sanitari, Produzione industriale e artigianale (moda) Op. meccanico Op. elettrico

   
             Sede associata, Ghislandi         Indirizzo tecnico: Chimico Biologico   -    Indirizzo Professionale:  Servizi Commerciali


   
             Sede associata di Pisogne        Indirizzo Tecnico: Turismo     -    Indirizzo professionale:  Operatore elettrico
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